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Hukum

ualifikas! Pelaksana

1. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 Tentang
Reformasi Birokrasi

2, Surat Edaran PAN-RB Nomor 06 Tahun 2013 Tentang

Penggunaan Alamat eMAIL Resmi Pemerintah Pada Instans|

Pemerintah
3. Peraturan Mentri Komunikasi dan Informatka Tentang

Registras| Nama Domain Instansi Penyelenggaraan Negara

1. Mampu mengoperasikan komputer dengan bak

2. Memiliki kemampuan administrasi umum

SOP

Perlengkapan

1 Komputer

2 Jaringan Internet

3 Surat Rekomendasl Pmpinan
4 Surat Permohonan




Apabila SOP tidak dijalankan maka yang terjadi adalah
1. Menghambat proses pembuatan akun emai dinas;
2. Pemohon tidak mendapat email dinas;

1. Catatan (Log)

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No. Aktivitas
Pemohon Diskominfo/OP Kelengkapan Wakiu Output
_ - OP adalah personil yang
B.s_so_ L Surat Rekomendasi bertanggung jawab melakukan
!+ | rekomendasi pimpinan untuk ool Sl VORRIRRSE) Py Spubes; et
: rat Permohonan pe n atas setap
pembuatan email dinas _ permintaan,
Memaeriksa barkas dan | udak
kelengkapan memastikan | sesual
data pemohon cm:ﬂ.. !
E M..H.%.S!. S Sl Surat Rekomendasi ; Usemame dan ;o
C R SRRy U al. berkas Pimpinan dan Surat | 5 Menit Password Diteribitkan Oleh Diskominfo/OP
Permohonan account Email
permohonan
dikembalkan kepada
pemohon untuk
diperbaiki
3. | Email Diterbitkan _ _ 0.5 Menit Account Emaidl




